CURRICULUM VITAE

Dane osobowe

Imię i nazwisko: 
Jan Nowak

Data urodzenia:
09.05.1990


Adres:
ul. Jasna 20, 68-332 Jaroszyn

Telefon:
889 778 667



E-mail:
jan.nowak@mail.com

Wykształcenie

09/2005 – 05/2010

Uniwersytet Wrocławski – mgr administracji

09/2002 – 05/2005 
I Liceum Ogólnokształcące im. Stefana Batorego w Jaroszynie

Doświadczenie zawodowe

07/2012 – 11/2014
Pracownik biurowy/asystentka  – Agencja Reklamowa "Nowa"

· sporządzanie ofert handlowych 

· przyjmowanie i rozliczanie zleceń 

· przygotowywanie strategii marketingowej firmy

06/2010 – 07/2012
Pracownik biurowy/obsługa recepcji – Studio Filmowe "MON"

· bieżąca administracja recepcji 

· telefoniczna obsługa klienta 

· sporządzanie ofert handlowych

Dodatkowe informacje

· Języki obce

· język angielski:
bardzo dobra

· język rosyjski: 
dobra

 Znajomość

· pakietu Microsoft Office: Excel, Word, Power Point

Inne

· parwo jazdy kat. B

Zainteresowania

· psychologia, literatura piękna, fotografia






Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity: Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) 


